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Plan de Actuacion Digital

Programa de Cooperacion Territorial #CompDigEdu

DEFINICION: El Plan de Actuacién Digital (PAD) es la herramienta de planificacién, integrada en el Proyecto educativo,
sobre la que se sustentard el proceso de Transformacion Digital disefiado por cada centro educativo.

OBJETIVOS: - Planificar y desarrollar capacidades digitales eficaces para mejorar la calidad de la ensefianza.
- Favorecer la transformacion del centro en una organizacion educativa digitalmente competente.

ESTRUCTURA

Marco europeo para organizaciones educativas :
digitalmente competentes (DigCompOrg) Ambitos PAD

1. Practicas de liderazgo y gobernanza
3. Desarrollo profesional Organizacién de centros
7. Infraestructuras

6. Colaboracion y networking Informacién y comunicacion

2. Practicas de ensefianza y aprendizaje
4. Practicas de evaluacion Procesos de ensefianza-aprendizaje
5. Contenidos y curriculos

Proceso de Elaboracion

ATD #CompDigEdu Plande

.’ . -
Red de Asesorias Seleccién de un/a responsable ACtuaC|0n D|g|tal
Técnicas Docentes del #CompDigEdu del centro
educativo

O

Funciones resp.
#CompDigEdu

Elaborar el Plan de Actuacién Digital

Funciones ATD

* Acompafiamiento en la elaboracién,
implementacion y evaluacion del PAD
Realizar y analizar el diagndstico de la
+ Ayudar en el diagndstico de la competencia I competencia digital docente (CDD) y de
digital docente (CDD) y de la competencia | la competencia digital del centro (CDC)
digital del centro (CDC) I . -
L > ® Participar y promover actividades

* Promover actividades formativas que formativas que permitan mejorar la
permitan mejorar la competencia digital competencia digital docente
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PLAN DE ACTUACION DIGITAL CURSO 2025/2026

CENTRO: I.E.S. Hozgarganta (11700184)

Se establece el siguiente Plan de Actuacion Digital para el centro.

AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

cQué?

Planificar la mejora de la competencia digital del profesorado mediante analisis de necesidades formativas y desarrollo de herramientas
digitales del centro. Pagina web operativa, test CDD pendiente, y formacién planificada en aulas digitales, Cuaderno Séneca y
Moodle/Séneca.

Esta Linea de Actuacion esta vinculada a la implementacion del Proyecto STEAM 4.0.

Afecta a:
Formacién del profesorado

[ ] A realizar en el centro

Tareas - ¢,Cémo? - Formacion

Formacion interna en aulas digitales (Smart Board, impresién 3D) (pendiente)
Formacion en Cuaderno Séneca (pendiente)

Formacioén en integracion Moodle/Séneca para seguimiento y evaluacién del alumnado (pendiente)

Tareas - ;Co6mo? - Intervencién en el centro o implementacion

Publicacion y difusion de la formacion planificada dentro del Proyecto STEAM 4.0.
Coordinacion con departamentos y CEP para asegurar disponibilidad y seguimiento de la formacion.

Gestién y actualizacién continua de la pagina web del centro.

Evaluacidn de las tareas. Objeto

Comprobar que la web del centro esta operativa y actualizada (Si)
Verificar que la formacién ha sido comunicada al profesorado (No)
Registrar la participacion y valoracion de la formacion

Verificar actualizacion pendiente del test CDD

Evaluacién de las tareas. Herramientas

Formulario
Encuesta
Estadisticas
Otras

Detalla otras herramientas:

Observacion de evidencias, revision de la web del centro.
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo
Equipo de coordinacion
Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias
[ ]cep
Otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacién
W v Resiliencia

Junta N
de Andalucia

Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacién
Profesional

Familias (como destinatarias de la informacion)

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

Web del centro operativa en primer trimestre. Formacion en aulas digitales, Cuaderno Séneca y Moodle/Séneca planificada segundo y
tercer trimestre, con seguimiento de participacion y valoracion.
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

Qué?

Consolidar un aula informatica funcional para todos los grupos-clase. Aula operativa con 28 equipos y formulario de incidencias en uso,
con seguimiento de problemas y mejoras progresivas.

Esta Linea de Actuacion esta vinculada a la implementacion del Proyecto STEAM 4.0.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢COmo? - Formacion

Breve formacién interna al profesorado sobre normas de uso del aula y registro de incidencias.

Tareas - ;CoOmo? - Intervencion en el centro o implementacion

Inventario de equipos disponibles y en desuso (realizado).

Preparacion, limpieza y puesta a punto de los ordenadores de sobremesa recuperados (realizado).
Reorganizacion del aula y disposicion de los 28 equipos operativos (realizado).

Integracion de portatiles de dotacion para uso como refuerzo del aula (realizado).

Creacion y difusion del formulario de incidencias para el profesorado (realizado).

Gestion de incidencias recibidas mediante el formulario y resolucién por coordinacién TDE (en curso).

Evaluacidn de las tareas. Objeto

El aula se considerara funcional cuando:
Permita alojar a cualquier grupo-clase.
Los equipos mantengan un funcionamiento estable durante el curso.

Al final del curso, se realizara un cuestionario al profesorado que haya usado el aula para valorar su correcto funcionamiento y proponer
mejoras.

Evaluacién de las tareas. Herramientas

Formulario
Encuesta
Estadisticas
Otras

Detalla otras herramientas:

Registros de incidencias, observacion directa del aula
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo

Equipo de coordinacion

Profesorado

Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacién
W v Resiliencia

Junta N
de Andalucia

Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacién
Profesional

Alumnado (como usuarios)

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre
Segundo trimestre
Tercer trimestre

Observaciones:

Inventario, recuperacion e instalacion de equipos y formulario de incidencias realizados en primer trimestre. Seguimiento y resolucién de
incidencias en segundo trimestre. Evaluacién final y mejoras en tercer trimestre.
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO INFORMACION Y COMUNICACION (LINEA 1)

Qué?

Actualizar la web del centro y los blogs educativos para difundir informacion a toda la comunidad educativa. Este curso se ha creado la
web y se han iniciado acciones de actualizacién de contenidos.

D Esta Linea de Actuacion esta vinculada a la implementacion del Proyecto STEAM 4.0.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢COmo? - Formacion

Tareas - ;CoOmo? - Intervencion en el centro o implementacion

Revisién y actualizacién de la web del centro (realizado).
Creacion y mantenimiento de entradas en los blogs educativos por asignaturas y departamentos (en curso).

Coordinacién con departamentos y profesorado para publicar contenidos actualizados (en curso).

Evaluacidn de las tareas. Objeto

Comprobar que la web estéa actualizada (Si).

Numero de entradas creadas en blogs a lo largo del curso.

Evidencias de colaboracién de departamentos y profesorado.

Evaluacion de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Revision directa de la web y blogs
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo

Equipo de coordinacion

Profesorado

Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacién
W v Resiliencia

Junta N
de Andalucia

Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacién
Profesional

Alumnado (en publicaciones o revision de contenidos)

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

Web y blogs revisados y actualizados en primer trimestre. Creacion de entradas y seguimiento durante segundo y tercer trimestre.
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO INFORMACION Y COMUNICACION (LINEA 2)

Qué?

Constituir un equipo de coordinacién para garantizar la actualizacién y mantenimiento continuo de la web y blogs del centro. Este curso
se ha de coordinar la difusién de contenidos.

D Esta Linea de Actuacion esta vinculada a la implementacion del Proyecto STEAM 4.0.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢COmo? - Formacion

Difundir buenas practicas realizadas con el alumnado, respetando siempre la normativa relativa a proteccién de datos.

Tareas - ;CoOmo? - Intervencion en el centro o implementacion

Definir miembros del equipo de comunicaciéon (pendiente).
Establecer reuniones periédicas para coordinar contenidos y entradas en la web/blog (en curso).

Distribucién de responsabilidades entre departamentos (pendiente).

Evaluacidn de las tareas. Objeto

Evidencias de creacion del equipo (actas o listas de miembros).

Revision de reuniones realizadas y acuerdos para actualizacion de contenidos.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Observacioén de evidencias de coordinacion
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

Grupos responsables/participantes - Impacto
[ ] Equipo directivo

Equipo de coordinacion
Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias
[ ]cep
[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Junta N
de Andalucia

Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacién
Profesional

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
[ ] Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

tercer trimestre.

Equipo de comunicacion a constituir en segundo trimestre. Reuniones de coordinacion y seguimiento de contenidos durante segundo y
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO INFORMACION Y COMUNICACION (LINEA 3)

Qué?

Asignar un docente como Community Manager y formar un equipo de comunicacién para mantener actualizada la web y redes sociales
del centro. Difundir informacién relevante de cada materia en el entorno virtual. Este curso se prevé crear el equipo y la coordinacion
de la difusion de contenidos.

D Esta Linea de Actuacion esta vinculada a la implementacion del Proyecto STEAM 4.0.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢COmo? - Formacion

Tareas - ;CoOmo? - Intervencion en el centro o implementacion

Asignar el rol de Community Manager (pendiente).
Formar el equipo de comunicacion para gestionar web, blogs y redes sociales (pendiente).
Establecer politica de publicaciones y coordinacion de contenidos (en curso).

Difusién de informacidn relevante de cada materia en el entorno virtual del centro (en curso).

Evaluacidn de las tareas. Objeto

Verificar creacion del documento de politica de publicaciones (No).
Encuesta de satisfaccion entre los integrantes del equipo sobre frecuencia y relevancia de la informacién (en curso).

Numero de entradas creadas en web y redes sociales.

Porcentaje de profesorado gue utiliza su aula virtual para compartir informacién relevante.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

Encuesta

[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Revision de entradas y contenidos en web y redes sociales
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo
Equipo de coordinacion
Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias
[ ]cep
Otros

Especifica qué otros grupos:

Junta N
de Andalucia

Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacién
Profesional

Community Manager

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
[ ] Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

evaluacion de uso de redes y aulas virtuales durante segundo y tercer trimestre.

Community Manager y equipo de comunicacion a crear en segundo trimestre. Difusién de contenidos, politica de publicaciones y
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AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

Qué?

Fomentar el acceso a REA, eXelLearning y repositorios didacticos a través de la web del centro y del aula TDE de Moodle. Este curso
se han publicado mosaicos con informacién sobre eXelLearning, Moodle Centros y CDD, accesibles a todo el profesorado, iniciando la
difusion y formacion sobre recursos digitales.

Esta Linea de Actuacion esta vinculada a la implementacion del Proyecto STEAM 4.0.

Afecta a:
Formaci6n del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢COmo? - Formacion

Formacion del profesorado en el uso de REA, eXelLearning y otros recursos digitales mediante el aula TDE de Moodle (en curso o
planificada).

Difusién de informacién sobre recursos disponibles a través de mosaicos y enlaces en Moodle (realizado).

Tareas - ;Como? - Intervencion en el centro o implementacion

Publicacion de mosaicos y enlaces a recursos (eXeLearning, Moodle Centros, CDD) en el aula TDE de Moodle (realizado).

Integracién de evidencias de uso de recursos en programaciones didacticas y sesiones de formacién (en curso).

Evaluacién de las tareas. Objeto

Verificar que los mosaicos y enlaces estan accesibles a todo el profesorado (Si).

Registro de participacion en el aula TDE y uso de recursos publicados.

Evidencias de incorporacién de recursos en programaciones y sesiones.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Observacioén de evidencias
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AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo
Equipo de coordinacion

Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias
[ ]cep
[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Junta N
de Andalucia

Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacién
Profesional

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

durante segundo y tercer trimestre.

Publicacion de mosaicos con eXelLearning, Moodle Centros y CDD en aula TDE en primer trimestre. Formacion y uso en programaciones|
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RECURSOS TECNOLOGICOS

Bring your own device (BYOD)
Accesibilidad
Ningdn grupo [ | Menosde 2 grupos | | Entre3y9grupos | | Entre 10y 29 grupos Més de 30 grupos [ ]

Croma
En buen estado (existentes) Ninguno Uno [ | Entre2y3 [ | Masde3 [ ]
En mal estado (existentes) Ninguno Uno [ | Entre2y3 [ | Masde3 [ ]
Refuerzo necesario (peticiones) Ninguno D Uno D Entre 2y 3 Mas de 3 D

Impresoras 3D

En buen estado (existentes) Ninguna Una [ | Entre 2y 3 Masde3 [ ]

Una [ | Entre 2y 3 Masde3 [ ]

Mas de 3 D

En mal estado (existentes) Ninguna

<] = [

Refuerzo necesario (peticiones) Ninguna Una D Entre 2y 3

Kits de robética

En buen estado (existentes) Ninguno Uno | | Entre 2y 5 Masde5 [ ]

Més de 5
Mas de 5

En mal estado (existentes) Ninguno Uno | | Entre2y5

OO0 E

L) O [

Refuerzo necesario (peticiones) Ninguno Uno D Entre2y5

Proyectores
En buen estado (existentes)
Menosde2 [ | Entre3y19 [ | Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos | | Mas de 100 | |

En mal estado (existentes)
Menosde2 [ | Entre3y19 [ | Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos | | Méas de 100 [ ]

Refuerzo necesario (peticiones)
Menosde2 [ | Entre3y19 Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos [ ] Méas de 100 [ |

Pizarras digitales PDI/SDI
En buen estado (existentes)

Menosde2 [ | Entre3y19 Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos [ ] Mas de 100 [ |
En mal estado (existentes)

Menosde2 [ | Entre3y19 Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos [ ] Mas de 100 [ |
Refuerzo necesario (peticiones)

Menosde2 [ | Entre3y19 [ | Entre 20 y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos Méas de 100 [ ]
Chromebooks

En buen estado (existentes) Menosde 20 | | Entre 20 y 49 Entre 50y 100 | | Més de 100 | |

En mal estado (existentes) Menos de 20 Entre20y 49 [ | Entre 50 y 100 [ | Mas de 100 [ |

Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 Entre 20 y 49 D Entre 50 y 100 D Mas de 100 D
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Tabletas digitales (Tablets)

En buen estado (existentes) Menos de 20 Entre20y49 [ |  Entre50y 100 | | Mas de 100 [ |

En mal estado (existentes) Menos de 20 Entre 20y 49 [ | Entre 50y 100 | | Més de 100 | |

Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 D Entre 20 y 49 D Entre 50 y 100 D Mas de 100
Portatiles

En buen estado (existentes) Menosde20 | | Enre20y49 | |  Entre50y 100 Més de 100 [ |

En mal estado (existentes) Menos de 20 Entre 20y 49 | | Entre 50y 100 | | Més de 100 [ ]

Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 Entre 20 y 49 D Entre 50 y 100 D Mas de 100 D
PC sobremesa

En buen estado (existentes) Menosde 20 [ | Entre 20 y 49 Entre 50y 100 | | Mas de 100 [ |

En mal estado (existentes) Menosde20 [ | Entre20y49 [ | Entre 50 y 100 Méas de 100 [ |

Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 D Entre 20y 49 D Entre 50 y 100 Mas de 100 D

Otros recursos no recogidos y/o especificos. Afiada el niUmero y la justificacion.
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